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Circolare n. 279 

AL PERSONALE SCOLASTICO  

ALL’UFFICIO PERSONALE  

AL SITO WEB  

 AL D.S.G.A  

 

Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA - a.s. 2025/2026 – Modalità organizzative e 

documentazione allegata. 

 

Si comunica che la presa di servizio per l’anno scolastico 2025/2026, il personale ATA e i 

docenti in ingresso (neoassunti, trasferiti, utilizzati, assegnati, ecc.), sono tenuti a presentarsi per 

effettuare la presa di servizio il giorno 1 settembre 2025, a partire dalle ore 7:30, presso gli uffici di 

segreteria in Via Monte Taccaro. 

Al fine di garantire un’organizzazione ordinata e nel rispetto delle disposizioni organizzative interne, 

la presa di servizio avverrà secondo un accesso scaglionato tra Docenti e Personale ATA, secondo il 

seguente ordine: 

• Personale ATA: alle ore 7:30 

• Docenti: a partire dalle ore 9:00 (collegio previsto alle ore 11.00) 

 

Si ricorda che, al momento della presa di servizio, sarà necessario consegnare: 

 

➢ copia del  documento di riconoscimento in corso di validità e copia del codice 

fiscale; 

➢ Modello di presa di servizio debitamente compilato (allegato). 

 

Si raccomanda la massima puntualità e collaborazione, al fine di consentire il corretto avvio delle 

attività scolastiche e amministrative. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 prof.ssa  Rossella TEDESCO  
   “Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

  ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93“ 
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